Esempio
Gentilissimi genitori,

Vi comunichiamo che da oggi & possibile accedere al portale Microsoft Office 365 attivato dall’lC2. Ogni alunno disporra
di un account studente con cui potra usufruire della posta elettronica (Outlook), dell’accesso a Teams (per video lezioni)
e del pacchetto Office on line (Word, Excel, PowerPoint).

PRIMO ACCESSO
Inserisci la dicitura “Microsoft 365” sul tuo motore di ricerca (es. Google) e scegli “Accedi a Office365”.

Si aprira la seguente schermata:

B® Microsoft | Office Prodotti v Risorse . Modelli  Supporto  Account personale Tuttisiti Microsoft v (2,)

Formazione remota nell'istruzione. Altre informazioni >

Ciao, ben tornato.

Indirizzo email x

Passa a un altro account

Non sei tu? Dimentica questo account

Inserisci nel campo “Indirizzo mail” il tuo username:

nome.cognome.alu@2icudine.edu.it

(es. mario.rossi.alu@2icudine.edu.it)

e seleziona "Accedi”

Casi particolari di nome e cognomi:

* Nome doppio con spazio, cognome doppio, cognome con apostrofo, cognome o nome con accento:
| due nomi diventano un unico: es. MARIA PIA ROSSI > mariapia.rossi
Il doppio cognome diventa unico: es. PIETRO DI GIUSTO > pietro.digiusto
Apostrofo scompare: es. LAURA D’ARRIGO > laura.darrigo
Accento scompare: es. MARCO DORE > marco.dore
¢ Piu di due nomi o cognomi:
Se presenti piu di due nomi, se ne tengono solo 2 per I'account
Es. MARIO GIOVANNI MARIA ROSSI > mariogiovanni.rossi
*  Due nomi o cognomi:
Se il nome termina con la stessa lettera con cui comincia il secondo, ripetere lettera (stessa cosa per il
cognhome)
Es. MARIA ASSUNTA BIANCHI > mariaassunta.bianchi

Si aprira la seguente schermata:

B2 Microsoft
e acuit

Immettere la password

Immetti la password: XXXXXXXXXX
Scegli una password personale e custodiscila.

In caso di problemi scrivi a: microsoft.valussi@2icudine.edu.it




ACCESSO A TEAMS per la riunione di classe on line del 22/9/2020 ore 9.

Per accedere a Teams puoi scaricare I'applicazione “Teams” dal tuo app store (Google Play o App Store) sul tuo PC,
tablet o smartphone e poi accedere con le tue credenziali.

In alternativa puoi usare la versione on-line direttamente dalla tua pagina Microsoft 365 cliccando
sull'icona Teams nella barra a sinistra.

Entrato in teams, clicca nella barra a sinistra su “Team” per visualizzare la tua classe e poi clicca sull’icona della classe.

Microsoft Teams

L W © scrivi qui per esequire la ricerca

Si aprira questa schermata:

< Tutti | team . Generale post File Bloccoappuntideliacl., alire 2 -

\  Alessandra Rollo 1156
Ciao ragazzil| Benvenuti alla prima videaleziana!!

& Risgond]
prova
=1 Riunione terminata: 14sec iy

Genersle :
oy —

Riunione

Partecipa

=1 Riunions avviata

& Rispandi

Clicca su “Partecipa” e si aprira la seguente finestra:

Scegli le impostazioni audio e video per

Riunione

[

Altre opzioni di partecipazione

Clicca su “Partecipa ora” verificando che telecamera e microfoni siano accesi.

Troverai il tuo insegnante e i compagni di classe per un breve saluto.



