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Come inviare PDP, PEI ed altra documentazione ufficiale

Per inviare materiali riservati con la certezza che siano ricevuti, aperti e letti, &
possibile procedere come segue:

1) Una volta entrati nella propria classe di riferimento, cliccare Documenti ed
eventi / per ALUNNO
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Documenti alunno
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documenti per alunno da file
zip Azione di massa

Scrivi qui I'azione per trovarla veloc...x -

50 risultati

Alunno Alunno
Azioni Allegati  Materia Tipo Nome
Cognome Nome
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Gentilissimi, come sta
giovanotto riterni prestoe a
s ) Materiale Info & tre assenze; sarebbe meglic

3) Compilare la finestra secondo le indicazioni

Inserisci documento per alunno

[ Salva

Documento per alunno Date Altri dati
Ultima modifica Data inizio * Mandare notifica?
PEGORARO LAURA - 01/01/2021 15:56 01/01/2021 n

Gli alunni e | tutori destinatari dellvevento
Data fine * riceveranno una notifica

"ﬂme nlllllllﬂ 01/01/2021 Visibile in Area Tutore?
o ]

Alunni *

Nome * P
Visibile in Area Studente?
PDP
Tipo * Data di pubblicazione in area tutore/studente
PDPPEI/Altra documentazione v Sa sivuole renderia visibile

. . . Siapplichera solo se & presente la spunta nel
Visibile da altri docenti PP o oo P I
campe "Visibile in Area Tutore?” o "Visibile in Area

u Studente?”

Se presente il segno di spunta il documento sara

Annotazioni
visibile da tutti i docenti della classe se nessuna
materia & selezionata. Se il segno di spunta & Per ogni comunciazione
presente ma & selezionata una materia, i . re
documento sara visibile dai soli docenti della ufﬁCIale utlllzzare NI.IVOla.
classe che sono abbinati alla stessa materia
Materia
P
hd
Allegati:

Descrizione n

Invio PDP per accettazione tutori
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ATTENZIONE:
e selezionare MANDARE NOTIFICA (per sapere se/quando il genitore ha ricevuto la
comunicazione e se/quando I'ha letta)

e e VISIBILE AREA TUTORE (per farla arrivare al tutore).

Con le diciture ‘Invio PDP per accettazione Tutori’ e ‘Per ogni comunicazione ufficiale
utilizzare Nuvola’ si indica che la comunicazione si intende come firmata salvo
contestazioni che devono avvenire tramite Nuvola e quindi saranno sempre
tracciabili.

Inoltre, poiché nel PDP e scritto che un genitore e tenuto ad avvisare I'altro, non
dobbiamo preoccuparci di assicurarci che anche l'altro genitore firmi.

In basso a destra cliccando sul simbolo + & possibile ~ Allegati:
caricare il documento da spedire (utilizzare un file non
modificabile).

4) Nei giorni seguenti dovremmo ricevere una notifica visibile vicino all’icona della
busta: ci sara scritto ‘1’ se & arrivata una comunicazione.

Mastra 100 % | Elementi per pagina
Tutore Tipo Data visione Data lettura
“ | |Contene “ | | Contiene “ | |Contene v | | Contiene W
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5) Cliccare sull’icona della busta: compariranno tutte le comunicazioni ricevute e
non viste.
Se dovesse comparire questa schermata

Cerca..

Notifiche ricevute
1 =

Nessun dato presente

( Mﬂ[” L\ L PRIVACY POLICY | COOKIE POLICY
\

Significa che le avete gia lette tutte; in tal caso cliccare su RICEVUTE

Notifiche inviate

1 =}
#  Ricente
viate 585 Risultat Pagina 1 nd 6 Mosra | 100 ¥/ Element per pagina
Adioni Nome Link Classe Dataprimo - Data ufimo Docente Alunno Tutore Tipo Datavisione  Data lettura
invio invio
Contene v Contne V) [Cotene  w] [Conene | [contene v [contine v [Contene v| [Contene | [Contens v [Contene v
Libri e compiti Maria ~ Libri e comoit 2D (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria dilgrado P, 26/12/2020  26/1212020 EVENTO PER
Clara VALUSST (UDMMB42017) 0937 0937 ALUNNO
Climiedambienti  Climed ampiengy 20 (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria il grado P, 231212020 24122020 EVENTOPER  24/12/2020
VALUSSI' (UDMM842017)) 1613 1013 CLassE 1013
Carlov Carov 2D (SEDE VALUSSI - Scula Secondaria di l grado P, 23/12/2020  24/12/2020 EVENTOPER  24/12/2020
VALUSSI (UDMM842017) 1615 10413 CLasse 1013
. oy 2D (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria il grado P, Z3/12/2020 2311212020 EVENTOFER  23/12/2020
VALUSST (UDMMB42017) 1615 2214 CLASSE 2214
Climiedamblenti Gl ed ambieng 20 EDE VALUSS! - Scuola Secondariadil grado P. 231272020 231272020 EVENTOPER  23/12/2020
VALUSSI' (UDMMB42017)) 1613 214 CLASSE 2214
Carlov Carov 2D (SEDE VALUSS| - Scuola Secondaria dil grado P, 23/12/2020  23/12/2020 EVENTOPER 23122020
VALUSSI (UDMM842017) 1615 757 CLasse 7157
Clni edambien | Cimied am 2D(SEDEVALUSS| - Seuola secondara dl grado 2. 231212020 231212020 EVENIOPER  23/122020
VALUSST (UDMMB42017) 1613 2157 CLASSE 2157
Climiedamblenti Gl ed ambieny 20 EDE VALUSS! - Scuola Secondariadil grado P. 23122020 231272020 EVENTOFER  23/12/2020
VALUSSI (UDMMB42017)) 1613 1700 CLASSE 17:00
Carlov Carlov 2D (SEDE VALUSS| - Scuola Secondaria dil grado P, 23/12/2020  23/12/2020 EVENTOPER  23/12/2020
VALUSSI (UDMM842017) 1615 1659 CLasse 16:59
Carov oy 2D (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria il grado P. ~ Z3/12/2020 2311212020 EVENTO PER
VALUSST (UDMMB42017) 1615 1615 CLASSE
ooy oy 2D (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria dilgrado P, Z3/12/2020  23/1212020 EVENTO FER
VALUSSI (UDMMB42017)) 1615 1615 CLASSE
Carlov Carlov 2D (SEDE VALUSS| - Scuola Secondaria dil grado P, 23/12/2020  23/12/2020 EVENTO PER
VALUSSI (UDMM842017) 1615 1615 CLassE
Carov oy 2D (SEDE VALUSSI - Scuola Secondaria il grado P. ~ Z3/12/2020 2311212020 EVENTOPER ~ 28/12/2020  28/12/2020

VALUSSI' (UDMMB42017)) 1615 1615 CLASSE 08:03 08:03

Nelle ultime due colonne c’e il dettaglio di quando hanno visto ed eventualmente
letto la comunicazione.

Se non dovessero aver guardato la comunicazione o scaricato il documento, cid non
e imputabile a noi.
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Mostra 100 “| Element per pagina Colonna 1
Tipo ODatavisione  Data lethna Data e ora in cui il destinatario ha ricevuto la
dn . comunicazione
Contiene L Contiene o Contiene w
Colonna 2
EVENTO PER Data e ora in cui il destinatario ha aperto la
ALUNND .
EVENTO PER 24/12/2020 comunicazione.
CLASSE 10013
EVENTO PER 24/12/2020
CLASSE 10:13 Come si nota in quest’esempio, il primo Evento per
EVENTO PER 23/12/2020 Alunno (‘libri e compiti’) non € ancora state né ricevuto né
CLASSE 22:14
- letto.
EVENTO FER 23/12/2020
CLASSE 2814 Il secondo e stato solo ricevuto.
EVENTO PER 23/12/2020
CLASSE 21:57 L'ultimo & stato sia visto che letto.
EVENTO PER 23/12/2020
CLASSE 21:57
EVENTO PER 23/12/2020 14
CLASSE 17:00 A ‘
EVENTO PER 23/12/2020 | tutori dal
CLASSE 16:59 | | )
EVENTO FER ato loro In
CLASSE alto a destra
EVENTO PER q
CLASSE veaono
EVENTO PER questo: .
CLASSE 2 trovieri Ve
EVENTO PER 28/12/2020 28/12/2020 s
CLASSE 08:03 08:03 & ClASSE NMarra a casa . Varifica scritt
Event
MARIA " - v
e accanto all'icona della
Home campanella, in questo
23 dic, 09:37 - 09:37
Vot NUOVO  Librie compiti Maria® caso, ci sono 14
R £J Peqoraro Laura _—C‘unlul'lumclul'l: eventi/documenti Che iI
tutore non ha letto.
Mote
. L Fra i documenti non
rgomenti dilezione
letti, ci sara anche Ia
Compiti . . .
prima comunicazione
Calendario

dell’elenco qui sopra.

Eventi e documenti
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Nel momento in cui il Tutore cliccasse per aprire la comunicazione, Nuvola
registrerebbe I'evento (e la data e I'ora sarebbero registrati per sempre).

Ovviamente non possiamo obbligare i tutori a leggere queste comunicazioni, ma, nel
caso di PEl e PDP, dovrebbe essere un loro interesse e, comunque, resterebbe su
Nuvola traccia del fatto che noi abbiamo spedito delle documentazioni e i genitori
non le hanno aperte.

In ogni caso, in questo modo sara possibile:

1) Non chiamare i genitori per la firma del documento (se I’hanno letto e non
hanno commentato, vuol dire che lo hanno accettato)

2) Ricevere eventuali contestazioni in modo scritto e duraturo
3) Tenere traccia di ogni scambio

4) Essere certi che il genitore abbia ricevuto la comunicazione ed eventualmente
fargli presente I'ora ed il giorno in cui I’ha fatto

5) Non far venire di persona i genitori a firmare o farlo in sicurezza in un secondo
momento.

Si veda anche

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/video-tutorial-come-condividere-un-evento-
documento-in-area-tutore-studente-con-notifica-e-presa-visione

IMPORTANTE

L'ultima frase del PDP (ed analogamente del PEl), se viene spedito via Nuvola, deve
pero essere cambiata cosi:

Il genitore che ha letto la comunicazione inviata attraverso Nuvola, pertanto, consapevole delle
conseguenze amministrative e penali per chi rilascia dichiarazioni non corrispondenti al
vero, dichiara di aver accettato nell'osservanza delle norme del codice civile sopra richiamate in
materia di responsabilita genitoriale, quindi si impegna a comunicare e condividere il presente
documento con I’altro genitore.
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