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Procedura per gli scrutini su Nuvola 

 

Qualche giorno prima degli scrutini, sapendo qual è grossomodo la situazione dei 

singoli studenti, il coordinatore può già predisporre i Giudizi globali, il 

Comportamento e gli eventuali Laboratori. 

Se si tratta di una seconda o una terza è possibile visualizzare quelli attribuiti precedentemente cliccando 

sull’anno corrente e selezionando l’anno precedente. 

Scrutinio – stampe – Documenti personalizzati 

Riepilogo testi liberi (si scaricano in locale col tasto blu) 
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Per compilarli ex novo 

1) Scrutinio – Inserimenti massivi 

2) Scegliere lo scrutinio 

3) Selezionare Giudizio globale / Comportamento / Laboratori 

4) Procedi 

5) Cliccare sullo spazio bianco 
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6) Scegliere le varie voci e 

compilarle nell’ordine 

1, 2, 3… 

 

7) Eventualmente 

correggere le 

incongruenze 

stilistiche. 

 

8) Cliccare APPLICA 

 

 

 

9) Procedere con tutti gli alunni 

 

LA PROCEDURA è IDENTICA PER COMPORTAMENTO E LABORATORI 

 

È possibile compilare Giudizi, Comportamento e Laboratori ANCHE cliccando sul 

nome del ragazzo sul tabellone degli scrutini. 
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Contestualmente allo scrutinio 

1) Completare al punto  4 - DATI per il VERBALE  (lascire stare quello che c’è da 

Varie in giù): Data, Orari, Presenti… 
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Durante lo scrutinio 

Per le assenze, è opportuno cliccare su 

 

Tenere presente che: 

• il conteggio automatico non è esatto (le prime giornate di scuola non sono 

conteggiabili correttamente perché si sono fatte meno ore di quelle delle altre 

settimane)  

• non sono da considerarsi assenze a tutti gli effetti quelle dovute al Covid 

 

In caso di insufficienze, è possibile indicare quali strategie di recupero vengano 

consigliate:  

1. cliccare sul 

rettangolino 

colorato che 

compare 

passando con il 

mouse a 

sinistra della 

valutazione 

negativa 

 

2. nella finestra 

che si apre 

selezionare la 

voce 

desiderata 
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Concluso lo scrutinio 

1) Salvare 

2) Assicurarsi che siano selezionate le seguenti voci in  5- PULSANTI ON/OFF 

 

3) SE si è CERTI che sia tutto corretto CHIUDERE lo scrutinio (8 – Chiudi e blocca) 

altrimenti attendere di aver salvato tutto bene 

 

4) Salvare una copia del tabellone 

Scegliete il formato orizzontale, limitate i margini e riducete la scala… 

 

 

5) Su 9 – 

Stampe ed 

Esportazioni 
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Scegliere 

Riepilogo testi 

liberi e Verbale 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) A questo punto,  

• Verbale 

• Tabellone Voti  

• Riepilogo testi liberi 

 

sono da condividere nella cartella comune del Consiglio di Classe su Teams. 

FINE! 


