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Piano delle Attività dei docenti 

Anno scolastico 2021-22 

 

Il presente Piano delle Attività dei docenti è stato redatto dal Dirigente Scolastico per l'anno scolastico 

2021/2022, allo scopo di predisporre le soluzioni organizzative necessarie alla realizzazione del Piano 

triennale dell'Offerta Formativa. Il documento accoglie le Indicazioni del Collegio dei Docenti raccolte 

nella seduta del 4 ottobre 2021. In corso d'anno potrà subire modifiche per sopravvenute esigenze 

organizzative e/o didattiche.  
Il Piano è conforme a quanto previsto dalla normativa vigente e dai CCNL 2007 e 2018. Il piano tiene 
conto dell’emergenza in atto e della normativa relativa al Piano scuola 2021-22. 

 

ORGANICO 

Ordine di scuola Plesso  docenti 

infanzia Agazzi 10 

Laipacco 2 

Pick 11 

primaria Garzoni 11 

Garzoni Montessori 26 

Pellico 22 

Zorutti 22 

secondaria Valussi 42 

 

1 bis. ALUNNI 

infanzia Agazzi 73 

Laipacco 22 

Pick 52 

primaria Garzoni 82 

Garzoni Montessori 146 

Pellico 113 

Zorutti 140 

secondaria Valussi 289 
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CALENDARIO SCOLASTICO 

 

 INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Inizio delle lezioni  
13/09/21(piccoli) 

15/09/21 (medi e grandi) 

13/09/21 (classi 

prime) 

15/09/21 (altre classi) 

13/09/21 (classi 

prime) 

15/09/21 (altre 

classi) 

Termine delle lezioni  29/06/22 10/06/22 10/06/22 

Chiusura I Quadrimestre  31/01/21 

Chiusura II Quadrimestre 29/06/22 

 

 

Festività e giorni di sospensione dell’attività didattica 

Vacanze di Natale 24 dicembre 2021-6 gennaio 2022 

Carnevale 28 febbraio-01-02 marzo 2022 

Vacanze di Pasqua 14 aprile-19 aprile 2022 

Giorno della liberazione 25 aprile 2022 

Festa dei lavoratori 1 maggio 2022 

Festa della Repubblica Italiana 2 giugno 2022 

 

Per il calendario scolastico regionale: 

 

INFANZIA:  

https://www.regione.fvg.it/rafvg/export/sites/default/RAFVG/istruzione-ricerca/regione-per-

scuole/FOGLIA22/allegati/Allegato_1_alla_Delibera_790-2021.pdf 

 

PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 

https://www.regione.fvg.it/rafvg/export/sites/default/RAFVG/istruzione-ricerca/regione-per-

scuole/FOGLIA22/allegati/Allegato_2_alla_Delibera_790-2021.pdf 
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ORARIO DI INGRESSO E DI USCITA 

 
Plesso Agazzi, 

 via Petrarca, 9 

Dal lunedì al venerdì 

tra le 7.50-8.50 

Dal lunedì al venerdì 

11:50 alle 12:00 

12:50 alle 13:10 

15:30 alle 15:50 

 

Plesso Laipacco,  

via Mozambano, 19 

Dal lunedì al venerdì 

tra le 7.50-8.50 

Dal lunedì al venerdì 

11.20-11.30 

13.15-13.30 

15.30-15.50 

Plesso Pick, 

via della Polveriera, 37 

 

Dal lunedì al venerdì 

tra le 7.50-8.50 

 

 

Dal lunedì al venerdì 

11.20-11.30 

13.10-13.20 
15.30-15.50 

Plesso Garzoni 

via Ronchi, 24 

Dal lunedì al venerdì 

8.05 

sabato 
8.05 

Dal lunedì al venerdì 

12.50 

sabato 
12.00 

Plesso Garzoni Montessori, 

Via Dante, 7 

Dal lunedì al venerdì 

tutte le classi T.P. 

8.10-8.25 

tutte le classi T.N. 

8.10-8.25 

 

 

Dal lunedì al venerdì 

tutte le classi T.P. 

16.10 

tutte le classi T.N. 

13.10 

il martedì 16.10 

Plesso Pellico, 

Via San Pietro, 70 Sant’Osvaldo 

Dal lunedì al venerdì 

8.00 

Dal lunedì al venerdì 

13.00 

(2 ore settimanali moduli flessibili) 

Plesso Zorutti, 

presso via Ronchi 24 e via Francesco 

Petrarca 19 

Dal lunedì al venerdì 

7.55-8.10 

Dal lunedì al venerdì 

13.19 
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Plesso Valussi, 

Via Petrarca, 19 

Dal lunedì al sabato 

Classi 1e 7.55 

Classi 2e 8.00 

Classi 3e 8.05 

 

RIENTRI 

Classi tempo prolungato (sez.E) 

Classe 1a 7.55 

Classe 2a 8.05 

Classe 3a 8.15 

 

Classi Montessori (sez. F) 

Classe 1a 7.55 

Classe 2a 8.05 

Classe 3a 8.15 

Sabato a casa 

 

indirizzo sportivo (sez. D) 

Classe 1a 7.55 

Classe 2a 8.05 

 

Dal lunedì al sabato 

12.55 

13.00 

13.05 

 

 

 

15.40 (mart-giov) 

15.40 (mart-giov) 

15.40 (mart-giov) 

 

 

15.40 (mart-giov), 16:30 (merc) 

15.40 (mart-giov), 16:30 (merc) 

15.40 (mart-giov), 16:30 (merc) 

 

 

 

15.00 (mart-ven) 

15.00 (lun-merc) 

 
 
 

 

 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO (ART. 28 CCNL 2007) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le attività di insegnamento si svolgono nella scuola dell’infanzia in 25 ore settimanali, nella scuola 

primaria in 22 ore settimanali e nella scuola secondaria di primo grado in 18 ore settimanali, distribuite 

in non meno di cinque giorni settimanali.  

Le ore di insegnamento si articolano in:  
 attività frontale  

 assistenza alla mensa  

 quota eccedente l’attività frontale.  

 

 

NB. Si ricorda che i giorni di avvio della mensa e del tempo prolungato non coincidono 

con il primo giorno di scuola, ma vengono stabiliti prima dell’estate; inoltre variano tra 

i diversi plessi.  

(art. 28 del CCNL 2007: cf. art.41 del CCNL 4-8-1995, interpretazione autentica in data 17-9-1997 

dell’art.41 anzidetto ed art.24 del CCNL 26-5-199)  

“… In coerenza con il calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l'attività di 

insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella 

scuola elementare e in 18 ore settimanali nelle scuole e istituti d'istruzione secondaria ed artistica, 

distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento 

stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e 

su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti 

interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni…” 
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Scuola Primaria – Attività di Programmazione settimanale  

I docenti di Scuola Primaria che a qualunque titolo operino nella stessa classe programmano l’azione 

educativa e didattica.  La programmazione è finalizzata all’individuazione di obiettivi trasversali, tenuto 

conto del quadro dei bisogni formativi e delle competenze definito dal PTOF. Ove necessario, i docenti 

si riuniscono per classi parallele allo scopo di partecipare alla definizione di prove di verifica comuni 

degli apprendimenti e per la scelta dei Libri di testo. Ciascun gruppo di docenti di classe individua 

opportune forme di coordinamento. La programmazione va in ogni caso garantita, effettuata e 

documentata.  I docenti che operano su più classi, i docenti di sostegno e i docenti specialisti di lingua 

straniera partecipano alle riunioni di programmazione alternando la loro presenza nelle diverse équipe 

pedagogiche. I docenti di sostegno e di lingua inglese possono riunirsi con periodicità mensile 

separatamente dalle équipe pedagogiche. Si rammenta che tutte le attività collegiali devono essere 

svolte da remoto tramite teams, salvo diversa indicazione e autorizzazione della DS. 
I docenti ad orario ridotto o part-time partecipano alle attività secondo quanto concordato e 
stabilito col Dirigente. 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 

Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni (sia in turno antimeridiano sia pomeridiano alla ripresa delle 
lezioni). 

 

Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento  

a.s. 2021/2022 

 

Il Dirigente propone il piano annuale in ottemperanza al C.C.N.L. 2007 (art. 29, c. 3a, c. 3b) distinto per 

ordine di scuole: 
 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (ART. 29 CCNL 2007) 

 

 

 

 

 

Si ricorda che le attività di 

servizio legate alla 

somministrazione e alla 

correzione delle prove INVALSI 

rientrano nell’attività di docenza 

e sono, pertanto, obbligatorie, 

in quanto attività ordinarie. 

 

(art 29 del CCNL 2007) 

“L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi” 

codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009473 - 08/10/2021 - I.2 - I



IC 2 - Piano annuale delle attività | as 2021-22 

 

 

 

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI 

 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati;  

c) ai rapporti individuali con le famiglie 

 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 2020-21  

 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I GRADO 

 

 

  

 

 

 

C.C.N.L. 2007 

art. 29, c. 3a 

Collegio docenti unitario ed eventuali Collegi di settore 12h 

Attività di Programmazione di inizio e fine anno. 

Progettazione Didattica a.s. 2020/21. 
16h 

Formazione docenti di Istituto (sicurezza, altro come da Piano di 

Formazione d’Istituto) 
8h 

Informazione alle famiglie  4h 

TOT  40 h 

 

 

 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 2020/21 

SCUOLA INFANZIA 

C.C.N.L. 2007 

Art. 29, c. 3b 

Consigli di Intersezione genitori Fino a 6 h 

Consigli di Intersezione solo docenti (plesso) 
Fino a 

14h 

Assemblee genitori  Fino a 6h 

Ulteriori incontri di verifica della progettazione (intermedia e finale) 6h 

Incontri (ulteriori assemblee o incontri straordinari, …) 8h 

TOT  40 h 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 2020/21 

SCUOLA PRIMARIA 

C.C.N.L. 2007 

Art. 29, c3b 

Consigli di Interclasse con i genitori         6h 

Consigli di Interclasse solo docenti (plesso) 14h 

Assemblee genitori  6h 

Ulteriori incontri di verifica della progettazione  6h 

Incontri (ulteriori assemblee o incontri straordinari, …) 8h 

TOT 40 h 

 

N.B: TUTTI GLI INCONTRI CHE PREVEDONO INGRESSO A SCUOLA DI ESTERNI DOVRANNO ESSERE 

SVOLTI IN MODALITA’ ON LINE SALVO ESIGENZE STRAORDINARIE CHE DOVRANNO ESSERE SEMPRE 

AUTORIZZATE DAL DIRIGENTE. 

 

OTTOBRE 2020  

Assemblee genitori ELEZIONI RAPPRESENTANTI: da stabilirsi  

 

NOVEMBRE 2020 

Informazioni alle famiglie  

 

DICEMBRE 2020 

Consigli di Intersezione docenti- docenti/genitori(infanzia) 

Consigli di Interclasse docenti- docenti/genitori (primaria) 

 

FEBBRAIO 2020 

Scrutini di fine I quadrimestre (primaria) 

 

MARZO 2020 

Consigli di Intersezione docenti- docenti/genitori(infanzia) 

Consigli di Interclasse docenti- docenti/genitori (primaria) 

 

MARZO/APRILE 2020 

Informazioni alle famiglie 

 

MAGGIO 2020 

Consigli di Intersezione docenti- docenti/genitori(infanzia) 

Consigli di Interclasse docenti- docenti/genitori (primaria) 

 

GIUGNO 2020 

Scrutini di fine II quadrimestre 
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE a.s. 2021/2022 

Nella calendarizzazione si è tenuto conto della presenza di docenti su più scuole e dell’impegno di 

reggenza del DS 

 

SETTEMBRE 

a) consigli di classe online solo docenti (durata 1h ciascuno): 

 10/09: ore 12.30 classi prime (1A 1D 1E 1F); 

 13/09: ore 14:30 3C, 3A, 3E, 3D; 

 14/09: ore 12:30 2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 3F. 
b) Consigli “allargati” di sezione: 

 sezioni a e b 

 sezione c 

 sezione d 

 sezione e 

 sezione f 
 

OTTOBRE 2021 

 
a) Consigli di classe on line solo docenti (durata 1h ciascuno): 

 18/10 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C 

 20/10 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B 

 22/10 ore 14:00 1D-2D-3D 

 25/10 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C 
b) Ricevimento genitori infrasettimanale: data di inizio lunedì 18 ottobre 2021 on line (le 

modalità saranno indicate) 
c)      ASSEMBLEA genitori ELEZIONI RAPPRESENTANTI: 29 ottobre 2021 (da confermarsi)  

 

NOVEMBRE-DICEMBRE 2021 

 
a) Consigli di classe con la presenza dei rappresentanti dei genitori on line (durata 1h ciascuno – 

ultimi 15 minuti componente genitori): 

 24/11 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C 

 29/11 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B 

 01//12 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C 

 03/12 ore 14:00 1D-2D-3D 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 2020/21 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 

 

 

C.C.N.L. 2007 

Art. 29, c. 3b 

Consigli di classe solo docenti e con genitori 
Come da 

calendario  

Ulteriori incontri di verifica della progettazione  8h 

Incontri (ulteriori assemblee o incontri straordinari, …) 
6h 

 Massimo 40h 
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b) Ricevimento generale dei genitori: sabato 18.12.2021 dalle ore 15.00 alle 17.00 on line (le 
modalità saranno indicate) 

 

  

GENNAIO 2022 

 

a) Consigli di classe con la presenza dei rappresentanti dei genitori, con Consiglio 
orientativo per le classi terze on line (durata 1h ciascuno – ultimi 15 minuti componente 
genitori): 
17/01 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C 
19/01 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B 
21/01 ore 14:00 1D-2D-3D 
24/01 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C 
 

b) Sospensione ricevimento infrasettimanale: dal 17 gennaio 2022 al 12 febbraio 2022 

 

FEBBRAIO 2022 

 

a) Scrutini di fine I quadrimestre on line 
2/02 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C (durata un’ora l’uno) 
7/02 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B (durata un’ora l’uno) 
9/02 ore 14:00 1-2-3D (durata un’ora l’uno) 
11/02 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C (durata un’ora l’uno) 

 

MARZO 2022 

 

a) Consigli di classe on line con la presenza dei rappresentanti dei genitori (durata 1h ciascuno – 
ultimi 15 minuti componente genitori): 

16/03 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C 
18/03 ore 14:00 1D-2D-3D 
21/03 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B 
23/03 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C 

 

APRILE 2022 

 

a) Ricevimento generale dei genitori Lunedì 11 aprile 2022 dalle ore 16:00 alle 18:00 on line (le 
modalità saranno indicate) 

 

MAGGIO 2022 

a) Consigli di classe (durata 1h ciascuno): 
16/05 ore 14:00 1F-2F-3F; 2C 
18/05 ore 14:00 1A-2A-3A; 2B 
20/05 ore 14:00 1D-2D-3D 
23/05 ore 14:00 1E-2E-3E; 3C 

 

b) Sospensione ricevimento infrasettimanale: da lunedì 23 maggio 2022 
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GIUGNO 2022 

 

a) Scrutini di fine II quadrimestre on line: 
10/06 ore 11:30 3A-3C; ore 14:00 3D-3E-3F; ore 16:15 2F-1F (durata 45’ l’uno) 
11/06 ore 9:30 1A-2A-2B; ore 11:45 1D-2D; ore 14:00 2C; 1E-2E (durata 45’ l’uno)  
 

b. Riunione preliminare: 11.06.2022 ore 8:30 

c. Esami di Licenza inizio il 13.06.2022 (Italiano), 14.06.2022 (Lingue comunitarie), 15.06.2022 
(Matematica) 

d. Inizio esami orali: 16.09.2022 (pom) Termine esami 29.06.2022 
  
 
SCUOLE APERTE  
Viste le norme di sicurezza in atto, per ogni ordine di scuola, al momento non sono calendarizzate. 
 
 
DOCENTI IN REGIME PART TIME 

 

I docenti  in regime di part time invieranno le proposte di calendarizzazione degli impegni tramite 

posta istituzionale udic824006@istruzione.it ENTRO IL 30/09/2021. 
 

INDICAZIONI COMUNI PER OGNI ORDINE DI SCUOLA 

 

 ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI DI DURATA ANNUALE:  

(date e modalità saranno indicate in seguito in attesa di comunicazione USP ) 

 

INFANZIA:  ottobre 2021 

PRIMARIA:  ottobre 2021 

SECONDARIA: ottobre 2021 

 

COLLEGI DOCENTI 

06/09 UNITARIO 

15/09 DI SETTORE VALUSSI 

30/09 DI SETTORE VALUSSI 

04/10 UNITARIO 

27/10 UNITARIO 

16/02 UNITARIO E DI SETTORE VALUSSI 

11/04 DI SETTORE VALUSSI 

27/05 UNITARIO 
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CALENDARIO DELLA CONSEGNA DOCUMENTAZIONE 

(tutta in formato digitale, tranne P.E.I e P.D.P) 

 

documento scadenza responsabile Consegna 

PROGRAMMAZIONE PLESSO entro novembre 
Docenti Coordinatori di 

plesso 
entro novembre 

P.E.I. 15-12-2021 Docenti sostegno 15-12-2021 

P.D.P. 15-12-2021 Docenti Coordinatori 15-12-2021 

VERIFICA FINALE DI CLASSE 28-06-2022 Docenti Coordinatori 28-06-2022 

VERIFICA FINALE DI PLESSO 28-06-2022 
Docenti Coordinatori di 

plesso 
28-06-2022 

RELAZIONE FINALE CL. TERZE S.S. I 

GRADO 
9-06-2022 

Docenti Coordinatori 

classe 
 9-06-2022 

RELAZIONE FINALE CL. 1^ e 2^ 

S.S. I GRADO 
10-06-2022 

Docenti Coordinatori 

classe 
10-06-2022 

VERIFICA FINALE DI PLESSO 

CONSEGNA MATERIALI                   

S. INFANZIA 

 
Docenti Coordinatori di 

plesso 
30-06-2022 

 

* dopo l’approvazione in sede di CdC; una copia cartacea depositata agli atti degli esami 
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