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USO REGISTRI ON LINE 

SCRUTINI FINALI E VERBALI 

Cliccare su SCRUTINIO  e poi su TABELLONE  

 

 

 

Comparirà una lunga schermata  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passando con il mouse sul nome dell’allievo lo sfondo della cella cambierà colore. 

Questa parte serve per inserire 

i dati del verbale (nome degli 

insegnanti, data inizio, nome 

segretario…) 

Qui ci sono le 

valutazioni e 

tutto ciò che può 

essere cambiato 
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Cliccando sui nomi dei candidati comparirà una finestra che permette di stabilire se l’allievo  

verrà promosso all’unanimità o meno  

(se fosse necessario indicare i nomi degli insegnanti che 

hanno votato contro la promozione li si aggiungerà in 

seguito direttamente sul verbale). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ricordarsi di salvare sempre cliccando  

in basso a destra 

APPLICA 
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Cliccando sulla sinistra delle valutazioni (dove la casella cambia colore se vi si passa sopra con il 

mouse) è possibile selezionare la dicitura               

’Voto di consiglio’   

  

 

 

 

Nel caso la valutazione ‘6’ non sia 

quella reale. 

 

 

 

Ricordarsi di salvare sempre cliccando  

in basso a destra 

APPLICA 

 

Conclusi i lavori cliccare SALVA. 

Quando si è certi di aver terminato tutto cliccare 

anche BLOCCA SCRUTINIO (a questo punto non 

saranno più possibili modifiche). 

Per compilare il verbale automatico è sufficiente cliccare nell’elenco superiore il numero 4 “Dati 

verbale”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comparirà una schermata in cui inserire:  

data – ora di inizio e fine scrutinio – luogo – nomi dei docenti ecc… 

NON è necessario compilare le ‘VARIE’.     Ricordarsi di cliccare APPLICA. 
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Per visualizzare il verbale per poi, eventualmente, correggerlo/cambiarlo o stamparlo 

cliccare sul punto 9 dell’elenco iniziale ‘Stampe ed esportazioni’ 

VERBALE 

 

 

 

 

 

 

oppure 

 

in entrambi i casi verrà scaricato un 

file in docx per  

• la correzione,  

• la cancellazione delle parti 

che non servono 

• la stampa 

 

Quando si cercherà di aprire il documento è possibile che vengano visualizzati dei messaggi di 

errore 

che possono 

essere ignorati 

cliccando  

• OK  

• e poi Sì 

 

 


