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Prot. 4656 – 04 – 05  
Udine, 02.05.2017 

All’Albo Pretorio dell’Istituto  
Al sito web  

Agli atti  
     AVVISO DI SELEZIONE 
per il conferimento di n.1 incarico di esperto interno progettista e di n.1 incarico di esperto interno collaudatore 
per la realizzazione del Progetto “Atelier creativi” e laboratori per le competenze chiave nell’ambito del Piano 
Nazionale Scuola Digitale (PNSD), Avviso MIUR prot. 0005403 dl 16.03.2016 .   
 
 
 
                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
 
VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  
 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
 
VISTO il Regolamento di Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture;  
 
VISTO l’avviso pubblico per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier creativi e 
per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD). Prot. MIUR 0005403 del 16 marzo 
2016;  
 
VISTO il  D.Lgs..n.50/2016 (codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture); 
 
VISTA la domanda di adesione del 26.04.2016 inviata dall’Istituzione Scolastica e relativa alla realizzazione di un Atelier 
creativo presso la scuola secondaria di 1^grado “P.Valussi”; 
 
VISTE le delibere del Collegio dei Docenti  e del Consiglio di Istituto con le quali è stata approvata la realizzazione del 
progetto di cui al presente avviso di selezione; 
 
VISTE le graduatorie relative all’avviso pubblico del MIUR sopraindicato – DDG. N.17 del 27.01.2017 dalle quali risulta 
che l’Istituto Comprensivo n.II di Udine è collocato in posizione utile al posto n. 34 con punti 71 nella Regione Friuli 
Venezia Giulia; 
 
VISTA la nota MIUR prot.2357/17: 
 
VISTA la necessità di individuare n.1 figura per curare la progettazione esecutiva dell’intervento;  
 
RILEVATA la necessità di rendere efficace e rapida la procedura di selezione di tale figura;  
 
RITENUTO OPPORTUNO riservare la priorità al personale interno all’Istituto:  
 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso; 
 

EMANA IL SEGUENTE BANDO 



 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO II – UDINE 

Via Petrarca, 19 – 33100 – Udine 
TEL/FAX  0432-299029 –  

e- mai l : ud ic842006@istruzione. i t  
Codice meccanografico – UDIC842006 codice fiscale 94127280306 

Codice univoco fatturazione UFK51D 

 

 2 

 

 
mediante valutazione comparativa, per la selezione di n. 1 Esperto Interno Progettista e di n.1 Esperto Interno 

Collaudatore. 
 
.1. L’Esperto Progettista dovrà : 

 

a)  svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alla realizzazione dell’atelier creativo; 

b) provvedere alla predisposizione del progetto esecutivo, sulla base del progetto autorizzato;  

c) verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature previste dal progetto approvato (matrice acquisti o elenco 
attrezzature) e quelle richieste nel piano degli acquisti (capitolato tecnico); 

d) collaborare con il Dirigente scolastico e con il Direttore S.G.A. per la risoluzione di tutte le eventuali  problematiche 
riferite al progetto; 

e)  verificare la piena congruenza tra il materiale consegnato, quello indicato nell’offerta prescelta e quello richiesto nel 
piano acquisti; 

f) redigere i verbali relativi alla sua attività. 

 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE 
L’individuazione dell’ esperto progettista  avverrà in base ai criteri di qualificazione professionale e nel pieno rispetto 
della normativa vigente –artt.33 e 40 del D.I. n.44/2001. Per la selezione si procederà alla comparazione dei curricula, 
in cui si dovranno indicare anche le esperienze significative pregresse che attestino il possesso e l’adeguatezza delle 
competenze specifiche necessarie all’espletamento dell’incarico di progettista.  
Trascorso il termine previsto dal presente bando, si provvederà alla valutazione comparativa dei curricula pervenuti. 
L’esperto sarà individuato in base ai titoli, alle esperienze e alle competenze e verrà formulata una graduatoria di merito 
in riferimento ai seguenti criteri: 

Titolo punti 

Diploma di laurea specialistica in aree disciplinari relative alle competenze professionali 
richieste 

10 

Docente a tempo indeterminato 10 

Docente con esperienze di coding 5 

Formazione PNSD/LIM/TIC/CODING 5 max 20 

Esperienze pregresse nella progettazione tecnologica in ambito scolastico e/o specifica 
formazione 

5 max 10 

 

ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO 
Per la selezione dei candidati ai fini dell’incarico di progettista, è richiesta l’assenza di qualsiasi collegamento da parte 
dei candidati medesimi a Ditte o Società interessate alla gara per la  fornitura delle attrezzature previste nel progetto di 
cui trattasi. 
La graduatoria sarà elaborata sulla base  della tabella di valutazione sopraindicata e pubblicata nel sito istituzionale. 
L’incarico sarà conferito al primo candidato in graduatoria, a norma del D.I. n.44/2001. Si precisa che sarà conferito 
anche in base a una sola istanza, debitamente documentata e rispondente alle esigenze progettuali e ai requisiti di 
partecipazione sopraindicati. 
 

COMPENSO 
Il compenso lordo complessivo è di €.150,00, pari all’1% dell’importo richiesto a finanziamento, così come previsto dal 
bando ministeriale da corrispondere per l’attività progettuale prestata. 
La liquidazione del compenso avverrà alla conclusione delle attività. Il compenso sarà sottoposto alle ritenute 
previdenziali ed assistenziali di legge. 
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2.L’Esperto Collaudatore dovrà: 
 

a)  ad avvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica 
stabilita dal Dirigente Scolastico; 

b) verificare la piena rispondenza delle attrezzature e del relativo montaggio alle norme di sicurezza; 

c)verificare di concerto con i  delegati delle ditte appaltatrici che il materiale consegnato/installato sia 
corrispondente con quello ordinato, che risulti nuovo, in perfetto stato di conservazione e di efficienza, esente 
da difetti, menomazioni o vizi che ne possano pregiudicare il pieno impegno ed inoltre il corretto funzionamento 
di tutte le attrezzature informatico/multimediali; 

d) verificare l’esistenza di manuali d’uso per tutte le attrezzature; 

e) collaborare con il DS e con il DSGA per tutte le problematiche relative al progetto; 

f) redigere i verbali relativi di collaudo. 
 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE 
L’individuazione dell’esperto progettista  avverrà in base ai criteri di qualificazione professionale e nel pieno rispetto 
della normativa vigente –artt.33 e 40 del D.I. n.44/2001.  
Per la selezione si procederà alla comparazione dei curricula, in cui si dovranno indicare anche le esperienze 
significative pregresse che attestino il possesso e l’adeguatezza delle competenze specifiche necessarie  
all’espletamento dell’incarico di collaudatore.  
Trascorso il termine previsto dal presente bando, si provvederà alla valutazione comparativa dei curricula pervenuti. 
L’esperto sarà individuato in base ai titoli, alle esperienze e alle competenze e verrà formulata una graduatoria di merito 
in riferimento ai seguenti criteri: 

Titolo punti 

Diploma di laurea specialistica in aree disciplinari relative alle competenze 
professionali richieste 

10 

Docente a tempo indeterminato 10 

Certificazioni informatiche  (1 p,to per ogni certificazione) 5 max. 

Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 p.to per ogni corso) 5 max. 

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement /portale di acquistinrete, 
portale di gestione di contabile dei Fondi Comunitari e/o similare) (1 punto per ogni 
anno) 

5  max. 

 
ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO 

Per la selezione dei candidati ai fini dell’incarico di collaudatore, è richiesta l’assenza di qualsiasi collegamento da parte 
dei Candidati medesimi a Ditte o Società interessate alla gara per la  fornitura delle attrezzature previste nel progetto di 
cui trattasi. 
La graduatoria sarà elaborata sulla base  della tabella di valutazione sopraindicata e pubblicata nel sito istituzionale. 
L’incarico sarà conferito al primo candidato in graduatoria, a norma del D.I. n.44/2001.  
Si precisa che sarà conferito anche in base a una sola istanza, debitamente documentata e rispondente alle esigenze 
progettuali e ai requisiti di partecipazione sopraindicati. 

 
COMPENSO 

Il compenso lordo complessivo è di €.150,00, pari all’1% dell’importo richiesto a finanziamento, così come previsto dal 
bando ministeriale da corrispondere per di collaudo  prestata. 
La liquidazione del compenso avverrà alla conclusione delle attività. Il compenso sarà sottoposto alle ritenute 
previdenziali e assistenziali di legge. 

 
TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Le domande di partecipazione redatte sul modello allegato, corredate dalla tabella di valutazione dei titoli correttamente 
compilata e dal curriculum vitae in formato europeo, indirizzata al Dirigente scolastico, dovranno essere consegnate 
presso la segreteria di questa Istituzione Scolastica tassativamente entro e non oltre 15 gg. dalla pubblicazione del 
presente avviso e comunque entro le ore 12,00 del giorno 17 maggio 2017. 



 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO II – UDINE 

Via Petrarca, 19 – 33100 – Udine 
TEL/FAX  0432-299029 –  

e- mai l : ud ic842006@istruzione. i t  
Codice meccanografico – UDIC842006 codice fiscale 94127280306 

Codice univoco fatturazione UFK51D 

 

 4 

 
COMPENSO 
Il compenso lordo complessivo è di €.150,00, pari all’1% dell’importo richiesto a finanziamento, così come previsto dal 
bando ministeriale da corrispondere per l’attività progettuale e di collaudo  prestata. 
La liquidazione del compenso avverrà alla conclusione delle attività. Il compenso sarà sottoposto alle ritenute 
previdenziali e assistenziali di legge. 
 

PUBBLICIZZAZIONE E DIFFUSIONE 
Il presente avviso è pubblicato sul sito della scuola. 

 
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART.13 DEL DECRETO LG.VO 196/2003. TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi del D.Lgs.196/2003  i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità 
strettamente connesse alla sola gestione della selezione. 
I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato 
gode dei diritti di cui al citato D. Lgs. 196/2003. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni 
ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 

 

Il  Dirigente Scolastico 
 

f.to* (dott.ssa Maria Piani) 
( *Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ex art. 3, co. 2,  D.lgs.39/93) 

 
 

ALLEGATI: 
 

MODELLO 1    DOMANDA ESPERTO PROGETTISTA 
MODELLO 1A TABELLA VALUTAZIONE DEI TITOLI PER ESPERTO PROGETTISTA 
 
MODELLO 2    DOMANDA ESPERTO COLLAUDATORE 
MODELLO 2A  TABELLA VALUTAZIONE DEI TITOLI PER ESPERTO COLLAUDATORE 
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ALLEGATO 1  
 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo II 

Via Petrarca, 19 
33100 Udine 

udic842006@istruzione.it 
 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO ESTERNO PROGETTISTA 
 
Il/la sottoscritt _ _________________________________________________________________ 

nat_  a ________________________________- (prov.______) il ___________________________ 

C.F. ____________________________________________________________________________ 

residente in ___________________________________via __________________________n.____ 

telefono ____________________________ indirizzo mail _________________________________ 

titolo di studio posseduto __________________________________________________________ 

conseguito il ______________________________ presso ________________________________ 

con voti ______________________ 

Attuale occupazione: ______________________________________________________________ 

 
C H I E D E 

 
di partecipare alla selezione in qualità di ESPERTO INTERNO PROGETTISTA per il seguente progetto “ATELIER 
CREATIVI – avviso pubblico per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier 
creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD). 
 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/200, consapevole che le dichiarazioni menadi sono punite ai sensi del 
codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate dall’art.76 del citato D.P.R. .445/2000, 
dichiara: 
 
� di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti penali; 
� di non essere stato destituito dal pubblico impiego; 
� di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con il pubblico impiego: 
� di non essere dipendente da altre Amministrazioni Pubbliche; 
� di non essere collegato a ditte o società interessate ala partecipazione alle gare di acquisto. 
 
ALLEGA alla presente istanza: 
� tabella di valutazione titoli per la selezione di esperto progettista; 
� curriculum vitae in formato europeo; 
� ogni altro titolo utile alla selezione. 

 
Il /sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.L.vo 
n.196/2003, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
Data_________________________ 
 
Firma_______________________________________________ 
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ALLEGATO 1°A  
 
  
 

                                                                                                               Al Dirigente Scolastico  
                                                                                                               Istituto Comprensivo II 

                                                                                                               Via Petrarca, 19 
                                                                                                                         33100 Udine 

                                                                                                                udic842006@istruzione.it 
 
 
 
 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE PER I TITOLI DI ESPERTO PROGETTISTA 
 
 
 
 
 

Titolo  punti ATTRIBUITISI DAL 
CANDIDATO 

ASSEGNATI DALLA 
COMMISSIONE 

Diploma di laurea specialistica in aree 
disciplinari relative alle competenze 
professionali richieste 

10   

Docente a tempo indeterminato 10   

Docente con esperienze di coding  5   

Formazione PNSD/LIM/TIC/CODING  5 max 20   

Esperienze pregresse nella progettazione 
tecnologica in ambito scolastico e/o specifica 
formazione 

 5 max 10   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                  _______________________________________ 
          
 

Firma del candidato 
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ALLEGATO 2 
 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo II 

Via Petrarca, 19 
33100 Udine 

udic842006@istruzione.it 
 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO ESTERNO COLLAUDATORE 
 
Il/la sottoscritt _ _________________________________________________________________ 

nat_  a ________________________________- (prov.______) il ___________________________ 

C.F. ____________________________________________________________________________ 

residente in ___________________________________via __________________________n.____ 

telefono ____________________________ indirizzo mail _________________________________ 

titolo di studio posseduto __________________________________________________________ 

conseguito il ______________________________ presso ________________________________ 

con voti ______________________ 

Attuale occupazione: ______________________________________________________________ 

 
C H I E D E 

 
di partecipare alla selezione in qualità di ESPERTO INTERNO PROGETTISTA per il seguente progetto “ATELIER 
CREATIVI – avviso pubblico per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier 
creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD). 
 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/200, consapevole che le dichiarazioni menadi sono punite ai sensi del codice 
penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate dall’art.76 del citato D.P.R. .445/2000, 
dichiara: 
 
� di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti penali; 
� di non essere stato destituito dal pubblico impiego; 
� di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con il pubblico impiego: 
� di non essere dipendente da altre Amministrazioni Pubbliche; 
� di non essere collegato a ditte o società interessate ala partecipazione alle gare di acquisto. 
 
ALLEGA alla presente istanza: 
� tabella di valutazione titoli per la selezione di esperto progettista; 
� curriculum vitae in formato europeo; 
� ogni altro titolo utile alla selezione. 

 
Il /sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.L.vo 
n.196/2003, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
Data_________________________ 
 
Firma_______________________________________________ 



 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO II – UDINE 

Via Petrarca, 19 – 33100 – Udine 
TEL/FAX  0432-299029 –  

e- mai l : ud ic842006@istruzione. i t  
Codice meccanografico – UDIC842006 codice fiscale 94127280306 

Codice univoco fatturazione UFK51D 

 

 8 

 
          

ALLEGATO 2° 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                               Al Dirigente Scolastico  
                                                                                                               Istituto Comprensivo II 

                                                                                                               Via Petrarca, 19 
                                                                                                                         33100 Udine 

                                                                                                                udic842006@istruzione.it 
 
 
 
 
 
 
 
 
                    TABELLA DI VALUTAZIONE PER I TITOLI DI ESPERTO COLLAUDATORE 
 
 
 
 
 

Titolo  punti ATTRIBUITISI DAL 
CANDIDATO 

ASSEGNATI DALLA 
COMMISSIONE 

Diploma di laurea specialistica in aree 
disciplinari relative alle competenze 
professionali richieste 

10   

Docente a tempo indeterminato 10   

Certificazioni informatiche  (1 p,to per ogni 
certificazione) 

 5 max.   

Certificazioni professionali per corsi specialistici 
(1 p.to per ogni corso) 

 5 max     

 Esperienze lavorative con piattaforme E-
procurement /portale di acquistinrete, portale di 
gestione di contabile dei Fondi Comunitari e/o 
similare) (1 punto per ogni anno) 

 5 max     

 
 
 
 
 
 
                                                                                                  _______________________________________ 
          
 

Firma del candidato 
 

 


